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Consola de Administración 

 

Empresas 
 
 

Ingreso al módulo 
 
El módulo de Empresas permite definir algunas características importantes de las diferentes 
empresas con las que va a trabajar en el sistema como: agencias, canales, centros de costo, 
estructura orgánica, catálogos por empresa, generadores por empresa y ubicaciones por canal. 
 
Para ingresar a las opciones de este módulo usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser 
seleccionadas desde la barra superior: 
 
1.  Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la 
aplicación Consola y seleccione el módulo Empresas.  En la parte derecha puede encontrar 
desplegadas las opciones que dicho módulo contiene. 
 
2.  Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego 
seleccione la aplicación Consola y “haga clic” en el módulo Empresas que se encuentra en la 
parte inferior.  En el segmento superior puede encontrar desplegadas las opciones que dicho 
módulo contiene. 
 
3.  Seleccione Consola en el menú Aplicación de la barra superior, luego “haga clic” en la 
opción Módulo y seleccione Empresas. En la parte derecha puede encontrar desplegadas las 
opciones que dicho módulo contiene. 
 
 

Empresas 
 
Esta opción permite crear y definir algunos datos importantes de las diferentes empresas con 
las que va a trabajar en el sistema, como: dirección, RUC, representante legal, logo, etc. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Empresas. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta las empresas con las que van a trabajar 
los usuarios, es el siguiente: 
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IMPORTANTE 
 

 
Si usted “hace clic derecho” sobre uno de los registros desplegados, se presenta un menú que 
le permite: ingresar un Nuevo registro, Editar, Ver o Borrar. Las mismas operaciones pueden 
ser realizadas desde la barra de herramientas. 
 

 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- RUC: Presenta al número de RUC de la empresa  
- Nombre Comercial: Presenta el nombre de la empresa 
- Razón social: Contiene la razón social de la empresa 
- Dirección: Muestra la dirección de la empresa 
- Teléfono: Muestra el teléfono de la empresa 
- Representante: Contiene el nombre del representante legal de la empresa 
- Celular: Muestra el celular del representante legal 
- E-mail: Contiene la dirección de correo electrónico de la empresa 
- Fecha: Contiene la fecha de creación de la empresa 

 
 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de las empresas 
y contiene los siguientes datos: 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Fecha: Fecha de creación de la empresa 
- RUC: Contiene el número de RUC de la empresa  
- Cont. Especial: Define si la empresa es o no contribuyente especial 
- RUC Firmante: Contiene el RUC de la persona que firma los documentos electrónicos 
- Nro. Autorización C.E.: Número de autorización de contribuyente especial 
- Fecha C. Especial: Contiene la fecha de autorización como contribuyente especial 
- CI Firmante: Contiene la CI de la persona que firma los documentos. 
- Nombre comercial: Contiene el nombre de la empresa 
- Teléfono: Contiene el teléfono de la empresa 
- Razón social: Indica la razón social de la empresa 
- Celular: Muestra el número de celular de la empresa  
- Dirección: Muestra la dirección de la empresa 
- Tipo ID representante: Contiene el tipo de identificación del representante legal 

 RUC / Cédula / Pasaporte / Otro 
- E-mail: Contiene la dirección electrónica de la empresa 
- ID Representante legal: Contiene el número de identificación del representante legal 
- Representante legal: Contiene el nombre del representante legal de la empresa 
- RUC auditor: Contiene al número de RUC del auditor de la empresa 
- Auditor: Presenta el nombre del auditor de la empresa 
- RUC contador: Contiene al número de RUC del contador de la empresa 
- Contador: Define el nombre del contador de la empresa 
- Grupo empresa: Permite definir el grupo empresarial al cual pertenece la empresa 
- País: Contiene el país en el cual está funcionando el sistema. 
- Reportes: Contiene el directorio en el que se encuentran los reportes específicos de la 

empresa dentro del directorio “C:/e-bizness/reportes” que está definido en un parámetro. 
- Logo: Contiene el logo de la empresa que aparece en las pantallas del sistema y en los 

diferentes reportes. 
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Sucursales 
 
Permite administrar las sucursales que tiene cada empresa con todos los datos que le 
corresponde. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Sucursales. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta las sucursales que tiene la empresa, es el 
siguiente: 
 

 
 

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Empresa: Presenta el nombre de la empresa a la que pertenece la sucursal 
- Nombre: Contiene el nombre de la sucursal  
- Código: Presenta el código asignado por la empresa a la sucursal 
- Región: Contiene la región a la que pertenece la sucursal 
- Descripción: Contiene información adicional sobre la sucursal 

 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de las 
sucursales que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Código: Contiene el código asignado por la empresa a la sucursal 
- Estado: Indica si la sucursal está activa o no. 
- Empresa: Contiene el nombre de la empresa a la que pertenece la sucursal 
- Nombre: Contiene el nombre de la sucursal  
- Región: Presenta el nombre la región a la que pertenece la sucursal 
- Cantón: Almacena el cantón al que pertenece la sucursal 
- Descripción: Presenta información adicional sobre la sucursal 
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Agencias 
 
Permite administrar las agencias que tiene cada empresa y además presenta los documentos 
que la agencia está autorizada a emitir como: facturas, notas de venta, notas de crédito, etc.    
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Agencias. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta las agencias que tiene la empresa es el 
siguiente: 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Empresa: Presenta el nombre de la empresa a la que pertenece la agencia 
- Sucursal: Contiene el nombre de la sucursal a la que pertenece la agencia 
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia  
- Dirección: Muestra la dirección de la agencia 
- Teléfono: Incluye el número de teléfono de la agencia 
- Celular: Contiene el número de celular de la agencia 
- Ciudad: Contiene el nombre de la ciudad donde se encuentra la agencia 
- Código: Contiene el código asignado por la empresa a la agencia 
- Código RRHH: Contiene el código asignado a la agencia en recursos humanos 
- Código SRI: Contiene el código asignado por el SRI a la agencia 
- Default: Define cual es la agencia predeterminada 
- Estado: Establece el estado de cada una de las agencias 
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Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de las agencias 
que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
 

Pestaña: Datos  
 
La primera Pestaña del visor simple, presenta los datos principales de la agencia, a través de 
los siguientes campos: 
 

 
 

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Empresa: Contiene el nombre de la empresa a la que pertenece la agencia 
- Código: Contiene el código asignado por la empresa a la agencia 
- Sucursal: Presenta el nombre de la sucursal a la que pertenece la agencia 
- Código RRHH: Contiene el código asignado a la agencia por recursos humanos 
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia  
- Código SRI: Contiene el código asignado por el SRI a la agencia 
- Dirección: Muestra la dirección de la agencia 
- Teléfono: Incluye el número de teléfono de la agencia 
- Ciudad: Contiene el nombre de la ciudad donde se encuentra la agencia 
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-  
- Default: Define si es la agencia predeterminada o principal de la empresa 
- Celular: Contiene el número de celular de la agencia 
- Estado: Define si la agencia esta activa o no 
 

Pestaña: Documentos 
 
La segunda Pestaña del visor simple, corresponde a los datos de las autorizaciones de los 
documentos para dicha agencia, con los siguientes campos: 
 

 
 

- Tipo documento: Presenta los documentos que puede emitir la agencia  
 Facturas / Liquidación en compras / Notas de crédito / Notas de débito / Retenciones 

- Autorización:  Contiene la autorización dada por el SRI para el documento seleccionado 
- Serie: Contiene el número de serie de los documentos que emite la agencia  
- Documento inicial: Muestra el número en el que inicia el documento emitido por la agencia 
- Documento final: Señala el número en el que finaliza el documento emitidos por la agencia 
- Documento actual: Muestra el número de documento actual de la agencia 
- Fecha inicial: Contiene la fecha inicial de vigencia de los documentos que emite la agencia 
- Fecha límite: Contiene la fecha límite de vigencia de los documentos que emite la agencia 
- Estado: Define si el documento está activo o no 

 

 

Canales / Distribución física  
 
Esta opción permite administrar los canales, bodegas, oficinas, departamentos o la distribución 
física de la empresa donde es posible almacenar ítems como: productos para la venta, 
suministros o activos fijos. 
 
Las ubicaciones físicas o canales pueden ser manejados con mayor o menor detalle (Ciudad / 
edificio / piso / oficina / bodega) de acuerdo con las necesidades de la institución. 
  
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Canales / Distribución física.  
 

Visor tipo árbol 
 
El visor tipo árbol a través del cual el sistema presenta la distribución física o los canales de la 
empresa, contiene los siguientes campos: 
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- Nombre: Indica el nombre del canal o ubicación física 
- Sucursal: Define la sucursal a la que pertenece el canal 
- Agencia: Define la agencia a la que pertenece el canal 
- Código: Indica el código del canal 
- Tipo: Permite definir el tipo del canal  

 Agencia / Almacén - Bodega (Artículos) / Archivo / Bodega (Activos fijos) / Bodega 
(Suministros) / Departamento. 

- Centro de costo: Define el centro de costo al que pertenece el canal 
- Pocket: Indica si es un canal en el cual se usa los dispositivos Pocket PC 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el canal 
- Estado: Define si el canal está o no activo 
- Ruta: Indica la ruta o ubicación del canal. 

 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de los canales 
que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Agencia: Define la agencia a la que pertenece el canal 
- Nombre: Contiene el nombre del canal o ubicación física 
- Tipo: Permite definir el tipo del canal  

 Agencia / Almacén - Bodega (Artículos) / Archivo / Bodega (Activos fijos) / Bodega 
(Suministros) / Departamento. 

- Pocket: Define si el canal está o no autorizado para usar Pocket PC 
- Centro de costo: Permite definir el centro de costo al que pertenece el canal 
- Padre: Define el padre del registro actual 
- Responsable: Indica el nombre del responsable del canal 
- Código: Contiene el código asignado al canal por parte de la empresa 
- Estado: Define si el canal está activo o no 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el canal 
 

 

Puntos de emisión 
 
Permite registrar los puntos de emisión de documentos autorizados por el SRI que tiene la 
institución. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Puntos de emisión. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta los puntos de emisión autorizados por el 
SRI para la empresa, es el siguiente: 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Empresa: Contiene el nombre de la empresa 
- Sucursal: Contiene el nombre de la sucursal 
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia  
- Código SRI – Agencia: Contiene el código asignado por el SRI a la agencia 
- Punto de emisión: Presenta el nombre del punto de emisión autorizado por el SRI 
- Código SRI – Punto de emisión: Contiene el código asignado por el SRI al punto de 

emisión. 
- Tipo autorización: Define el tipo de autorización otorgada por el SRI 

 Pre-Impresa / Auto impresor / Electrónica 
- Fecha: Presenta la fecha de creación del punto de emisión 
- Default: Define el punto de emisión predeterminado en cada agencia 
- Usuario: Contiene el nombre del usuario que creo el punto de emisión 
- Tipo asignación: Indica el tipo de asignación que tiene cada canal, puede ser por nombre 

de usuario, IP o Default. 
- IP: Indica la IP o nombre del usuario asignado a ese canal. 
- Estado: Contiene el estado del punto de emisión – Activo / Inactivo. 
 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los puntos de emisión 
autorizados por el SRI y contiene los siguientes datos: 
 

Pestaña: Datos generales 
 
La primera Pestaña del visor simple presenta los datos principales del punto de emisión, a 
través de los siguientes campos: 
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- Tipo: Contiene los diferentes tipos de puntos de emisión 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Empresa: Contiene el nombre de la empresa 
- Sucursal: Contiene el nombre de la sucursal 
- Usuario: Presenta el nombre del usuario que creo el punto de emisión 
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia  
- Código SRI: Presenta el código asignado por el SRI a la agencia 
- Punto de emisión: Presenta el nombre del punto de emisión  
- Código SRI: Presenta el código asignado por el SRI al punto de emisión 
- Tipo autorización: Define el tipo de autorización otorgado por el SRI al punto de emisión 

 Pre-Impresa / Auto impresor / Electrónica 
- Fecha: Presenta la fecha de creación del punto de emisión 
- Tipo Asignación: Define si el punto de emisión va a trabajar por usuario o por IP. 
- Usuario/IP: Indica el nombre del usuario o la IP según sea el caso. 
- Default: Define el punto de emisión predeterminado en cada una de las agencias 
- Servicio: Para establecimientos que están autorizados a cobrar un porcentaje de la factura 
- Estado: Contiene el estado del punto de emisión – Activo / Inactivo. 
 

Pestaña: Documentos 
 
La segunda Pestaña del visor simple, presenta los datos específicos de cada uno de los 
documentos autorizados por el SRI para dicho punto de emisión, con los siguientes campos: 
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- Tipo documento: Presenta los documentos que puede emitir el punto de emisión 
 Facturas / Liquidación en compras / Notas de crédito / Notas de débito / Retenciones 

- Autorización:  Contiene la autorización dada por el SRI para el documento seleccionado 
- Serie: Contiene el número de serie de los documentos que emite la agencia  
- Documento inicial: Muestra el número en el que inicia el documento emitido por la agencia 
- Documento final: Señala el número en el que finaliza el documento emitidos por la agencia 
- Documento actual: Muestra el número de documento actual de la agencia 
- Fecha inicial: Contiene la fecha inicial de vigencia de los documentos que emite la agencia 
- Fecha límite: Contiene la fecha límite de vigencia de los documentos que emite la agencia 
- Estado: Define si el documento está activo o no 
 

Autorizaciones SRI 
 
Permite ingresar las autorizaciones otorgadas por el SRI a la institución para emitir los 
diferentes documentos como: facturas, notas de venta, notas de crédito, retenciones, etc.    
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Autorizaciones SRI. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta las autorizaciones del SRI otorgadas a la 
empresa, es el siguiente:  
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Agencia: Contiene el nombre de la agencia  
- Punto de emisión: Presenta el nombre del punto de emisión  
- Nro. Serie: Presenta el número de serie del documento 
- Tipo Doc.: Presenta el tipo de documento que puede emitir la agencia en ese punto  
- Nro. Autorización: Presenta el número de autorización dado por el SRI para el documento 
- Nro. Inicial: Contiene el número inicial del documento autorizado 
- Nro. Final: Contiene el número final del documento autorizado 
- Nro. Actual: Contiene el número actual del documento autorizado 
- Fec. Autorización: Presenta la fecha que el SRI otorgó la autorización 
- Fec. Límite: Presenta la fecha de caducidad de la autorización 
- Tipo autorización: Define el tipo de autorización otorgada por el SRI 

 Pre-Impresa / Auto impresor / Electrónica 
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- Estado SRI: Contiene el estado de la autorización con relación al SRI 
- Estado: Contiene el estado de la autorización internamente – Activo / Inactivo 

 

 
 

 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa las autorizaciones del SRI 
otorgadas a la institución y contiene los siguientes datos: 
 

 
 

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Estado: Contiene el estado de la autorización internamente – Activo / Inactivo 
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- Agencia: Contiene el nombre de la agencia  
- Código SRI: Presenta el código asignado por el SRI a la agencia 
- Punto de emisión: Presenta el nombre del punto de emisión  
- Código SRI: Presenta el código asignado por el SRI al punto de emisión 
- Tipo Documento: Presenta el tipo de documento que puede emitir la empresa en ese punto 
- Nro. Serie: Presenta el número de serie del documento 
- Nro. Autorización: Presenta el número de autorización dado por el SRI para un documento 
- Tipo autorización: Define el tipo de autorización dada por el SRI para el punto de emisión 

 Pre-Impresa / Auto impresor / Electrónica 
- Fec. Autorización: Presenta la fecha que el SRI otorgó la autorización 
- Fec. Límite: Presenta la fecha de caducidad de la autorización 
- Doc. Inicial: Contiene el número inicial del documento autorizado 
- Doc. Final: Contiene el número final del documento autorizado 
- Doc. Actual: Contiene el número actual del documento autorizado 
- Estado SRI: Contiene el estado de la autorización con relación al SRI 

 Solicitado / Baja / Incluido / Eliminado 
 

Botones principales 
 

  Trámites SRI 
 
Al “hacer clic” en este botón usted puede generar los archivos XML necesarios para realizar los 
diferentes trámites en el SRI para los documentos electrónicos, los cuales son los siguientes: 
 

Solicitud de autorización 
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- Nro. Autorización: Contiene el número de autorización que se solicita al SRI 
- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
 

Inclusión de un documento en un punto de emisión 
 

 
 

- Nro. Autorización: Contiene el número de autorización en el que se van a incluir los puntos 
de emisión o documentos. 

- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
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Exclusión de un documento en un punto de emisión 

 

 
 

- Nro. Autorización: Contiene el número de autorización del que se va a excluir puntos de 
emisión o documentos  

- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
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Baja de autorización 

 
 

 
 

- Nro. Autorización: Contiene el número de autorización del que se va a dar de baja 
- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
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Solicitud de autorización por cambio de software 

 

 
 

- Autorización anterior: Contiene el número de autorización anterior al que se va a cambiar. 
- Nro. Autorización: Contiene el nuevo número de autorización  
- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
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Renovación de autorización 

 

 
 

- Autorización anterior: Contiene el número de autorización anterior 
- Nro. Autorización: Contiene el nuevo número de autorización por el que se va a renovar 
- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
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Informe de recarga 

 

 
 

- Nro. Autorización: Contiene el nuevo número de autorización del que se va hacer le informe 
- Fecha reporte: Contiene la fecha en la que se emite el reporte 
 

Centros de costo 
 
Esta opción permite administrar los centros de costo que maneja la empresa para controlar en 
detalle los gastos y los ingresos. 
 
Esta es una estructura tipo árbol, por lo tanto, puede tener tantos subniveles como la institución 
lo requiera, debe usarse cuando los subniveles dependen exclusivamente de su nivel superior 
y no de otros niveles. 
  
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Centros de costo. 

 

Visor tipo árbol 
 
El visor tipo árbol a través del cual el sistema presenta los centros de costo, contiene los 
siguientes campos: 
 
- Nombre: Contiene el nombre del centro de costo 
- Código: Presenta el código asignado al centro de costo 
- Tipo: Contiene el tipo de centro de costo (común /orden) 
- Nivel: Presenta el nivel al que corresponde el centro de costo 
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- Clase: Define la clase de centro de costo (Administrativo / Ventas) 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el centro de costo   
- Default: Define el centro de costo predeterminado en cada una de las agencias 
- Ruta: Indica todos los nodos o niveles en los cuales está contenido el centro de costo 
- Estado: Define si el centro de costo está o no activo 
 

 
 
 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de los centros de 
costo que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
 

 
 

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
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- Estado: Define si el centro de costo está o no activo 
- Nombre: Contiene el nombre del centro de costo 
- Tipo CC: Contiene el tipo de centro de costo  

 Común / Orden 
- Código: Contiene el código asignado al centro de costo 
- Nivel: Permite definir el nivel al que corresponde el centro de costo de acuerdo con las 

necesidades de la institución. 
 Ciudad / Departamento / Área 

- Clase: Define la clase de centro de costo  
 Administrativo / Ventas 

- Padre: Contiene el nodo padre del registro actual  
- Default: Define el centro de costo predeterminado en cada una de las agencias 
- Monto Límite: Indica el monto límite asignado al centro de costo para verificar el valor de la 

reforma presupuestaria. 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el centro de costo   

 

Componentes 
 
Esta opción permite administrar los componentes que maneja la empresa, esta es una forma 
alternativa para controlar en detalle la distribución de los gastos y los ingresos. 
 
Los componentes son una estructura tipo árbol, por lo tanto, puede tener tantos subniveles 
como la institución lo requiera, debe usarse cuando los subniveles dependen exclusivamente 
de su nivel superior y no de otros niveles. Los centros de costo pueden usarse el momento de 
la contabilización y los componentes puede usarse el momento del pago, cuando se requiera 
controlar en detalle la distribución de los gastos de forma diferente a los centros de costo.   
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Componentes. 
 

Filtro  
 
Normalmente el número de componentes con los que se trabaja es extenso, por lo tanto, el 
sistema primero presenta un filtro para delimitar la búsqueda 
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- Usuario: Indica el nombre del usuario que creó el componente 
- Tipo: Indica el tipo de componente 
- Estado: Indica si el componente está o no activo 
- Todos: Al seleccionar esta opción el sistema presenta todos los componentes 
- Fecha: Al seleccionar esta opción el sistema presenta los componentes delimitados por las 

fechas seleccionadas. 
- Fecha ini: Fecha de inicio de la búsqueda de los componentes 
- Fecha Fin: Fecha de finalización de la búsqueda de los componentes 

 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta los componentes, contiene los siguientes 
campos: 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Componente: Contiene el nombre del componente 
- Código: Presenta el código asignado al componente 
- Tipo CC.: Contiene el tipo de componente (común /orden) 
- Nivel: Presenta el nivel al que corresponde el componente 
- Clase: Define la clase de componente (Administrativo / Ventas) 
- Fecha: Fecha de última modificación del componente 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el componente   
- Usuario: Nombre del usuario que creó el componente 
- Estado: Define si el componente está o no activo  
 

 
 

 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de los 
componentes que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Default: Al seleccionarlo el componente se asigna por defecto en la distribución 
- Estado: Define si el componente está o no activo 
- Nombre: Contiene el nombre del componente 
- Tipo Comp.: Contiene el tipo de componente  

 Común / Orden 
- Código: Contiene el código asignado al componente 
- Nivel: Permite definir el nivel al que corresponde el componente de acuerdo con las 

necesidades de la institución. 
 Ciudad / Departamento / Área 

- Clase: Define la clase de componente  
 Obras en curso / ord. trabajo 

- Padre: Contiene el nodo padre del registro actual  
- Usuario: Nombre del usuario que creó el componente 
- Fecha: Fecha de creación del componente 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el componente   
 

 

Centros de distribución 
 
Esta opción permite administrar los centros de distribución que tiene la empresa, esta es una 
forma alternativa para controlar en detalle la distribución de los gastos y los ingresos. 
 
Los centros de distribución pueden usarse el momento de la contabilización o el momento del 
pago cuando se quiere controlar los ingresos y los gastos por varias dimensiones que luego 
pueden ser visualizadas en forma independiente, es decir, debe usarse cuando todos los 
niveles tienen igual importancia. 
 
Esta estructura también puede usarse cuando existe una gran cantidad de subniveles en la 
cual todos se combinan con todos. 
 
Nota: los centros de distribución deben ser creados en un solo nivel y la jerarquía esta dada por 
el campo “Nivel”. 
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Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Centros de distribución. 
 

Visor tipo árbol 
 
El visor tipo árbol a través del cual el sistema presenta los centros de distribución, contiene los 
siguientes campos: 
 

- Nombre: Contiene el nombre del centro de distribución 
- Código: Presenta el código asignado al centro de distribución 
- Tipo CC.: Contiene el tipo de centro de distribución (común /orden) 
- Nivel: Presenta el nivel al que corresponde el centro de distribución 
- Clase: Define la clase de centro de distribución (Administrativo / Ventas) 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el centro de distribución   
- Estado: Define si el centro de distribución está o no activo 
 

 
 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de los centros de 
distribución que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Estado: Define si el centro de distribución está o no activo 
- Nombre: Contiene el nombre del centro de distribución 
- Tipo CD.: Contiene el tipo de centro de distribución  
- Código: Contiene el código asignado al centro de distribución 
- Nivel: Permite definir el nivel al que corresponde el centro de distribución de acuerdo con 

las necesidades de la institución. 
 Ciudad / Area 

- Clase: Define la clase de centro de distribución  
- Padre: Contiene el nodo padre del registro actual  
- Descripción: Contiene información adicional sobre el centro de distribución   
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Estructura orgánica 
 
Permite administrar la estructura orgánica que tiene cada una de las empresas que están 
definidas en el sistema. 
 
Esta es una estructura tipo árbol que permite definir la jerarquía que existe dentro de una 
empresa entre las diferentes áreas. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Empresas y 
“haciendo clic” en la opción Estructura orgánica. 
 

Visor tipo árbol 
 
El visor tipo árbol a través del cual el sistema presenta la estructura orgánica, contiene los 
siguientes campos: 
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- Nombre: Presenta el nombre del elemento de la estructura orgánica (departamento / área) 
- Código:  Contiene el código asignado a la estructura orgánica 
- Tipo: Define el tipo del elemento de la estructura orgánica (departamento / área) 
- Nivel: Define el nivel de la estructura orgánica (comercial / gerencial / soporte) 
- Centro de costo: Contiene el centro de costo al que pertenece el elemento 
- Descripción: Contiene información adicional sobre la estructura orgánica 
- Ruta: Indica todos los nodos o niveles en el que está contenida la estructura orgánica 
- Estado: Define si está o no activo el elemento de la estructura orgánica 
 

Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de las 
estructuras orgánicas que tiene la empresa y contiene los siguientes datos: 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Nombre: Presenta el nombre del elemento de la estructura orgánica (departamento / área) 
- Tipo: Define el tipo del elemento de la estructura orgánica  

 Agencia / Almacén- Bodega (Artículos) / Archivo / Bodega (Activos fijos) 
- Nivel: Define el nivel de la estructura orgánica  

 Comercial / Gerencial / Soporte / Siempre 
- Código: Contiene el código asignado a la estructura orgánica 
- Estado: Define si está o no activo el elemento de la estructura orgánica 
- Centro de costo: Contiene el centro de costo al que pertenece el elemento 
- Padre: Contiene el nodo padre del registro actual 
- Descripción: Contiene información adicional sobre el elemento de la estructura orgánica 

 

País / Ciudad 
 
Permite definir los países y/o ciudades en las cuales se encuentran las agencias, clientes, 
proveedores, empleados, etc. con los cuales la empresa mantiene relaciones comerciales. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Administrativo financiero, 
módulo Parámetros Adm. Financiero y “haciendo clic” en la opción País/Ciudad.  

 

Visor tipo árbol 
 
El visor tipo árbol a través del cual el sistema permite definir los países, provincias y ciudades 
contiene los siguientes campos: 

 
- Nombre: Contiene el nombre del país, provincia, ciudad o ubicación geográfica 
- Código: Contiene el código del ítem 
- Tipo: Define el tipo de nivel (País, Provincia, Ciudad, etc.) 
- Descripción: Contiene la descripción del ítem 
- Ruta: Indica todos los nodos o niveles en el que está contenido el ítem 
- Estado: Define si el ítem está activo o no 
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Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de los países, 
provincias, ciudades, etc. y contiene los siguientes datos: 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado de forma automática por el sistema 
- Nombre: Contiene el nombre del país, provincia, ciudad o ubicación geográfica 
- Tipo: Define el tipo de nivel (País, Provincia, Ciudad, etc.) 
- Código: Contiene el código del ítem 
- Fecha: Contiene la fecha creación del registro 
- Codificación país: Contiene la codificación del país 
- Doble tributación: Indica si el país tiene convenio de doble tributación (referencia: ficha 

actual del anexo transaccional). 
- Reg. Fiscal: Indica si el país tiene convenio de régimen fiscal (referencia: ficha actual del 

anexo transaccional). 
- Sujeto a retención en Apli. Norma L.: Indica si el país está sujeto a retención en aplicación 

a la norma (referencia: ficha actual del anexo transaccional). 
- Tipo Régimen Fiscal: Indica el tipo de régimen fiscal (referencia: ficha actual del anexo 

transaccional). 
- Paraíso Fiscal: Indica el nombre del paraíso fiscal (ficha actual del anexo transaccional) 
- Reg. Fiscal Preferente: Indica el régimen fiscal preferente (referencia: ficha actual del 

anexo transaccional). 
- Padre: Define el nodo padre del registro actual  
- Descripción: Contiene información adicional sobre el ítem   
- Estado: Define si el ítem está activo o no 
- Default: Define la ubicación predeterminada que se asigna 
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Botones principales del módulo 
 

 Contraer – Expandir 
 

Este botón se presenta en las pantallas que tienen estructura tipo árbol al “hacer clic” el 
sistema expande la estructura tipo árbol o la contrae. 
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