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Ingreso al médulo

El médulo de Documentos Electronicos Recibidos permite manejar los documentos
electrénicos emitidos, documentos electrénicos recibidos, facturacién electrénica, entre otros
maédulos mas.

Para ingresar a las opciones de este mddulo, usted tiene tres (3) alternativas, las cuales
pueden ser seleccionadas desde la barra superior o en el arbol desplegable lateral izquierdo:

1. Seleccione la opcién Arbol en el mena Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la
aplicacion Administrativo financiero y seleccione el maédulo Doc. electrénicos
recibidos. En la parte derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho
madulo contiene.

2. Seleccione la opcién Barra de Navegacion en el menlu Ver de la barra superior, luego
seleccione la aplicacion Administrativo financiero y “haga clic’ en el médulo Doc.
electrénicos emitidos que se encuentra en la parte inferior. En el segmento superior
puede encontrar desplegadas las opciones, que dicho moédulo contiene.

3. Seleccione Administrativo financiero en el menud Aplicacién de la barra superior, luego
“haga clic” en la opcién Moédulo y seleccione Doc. Electrénicos emitidos. En la parte
derecha puede encontrar desplegadas las opciones que dicho médulo contiene.
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Esta opcién permite visualizar las facturas de los proveedores que estan subidos al sistema
Ebizness.

Filtro

Debido a la cantidad de datos que puede contener el visor multiple, el sistema primero presenta
el siguiente filtro, para delimitar la basqueda:

Doc.Electronicos

M| o (9

Doc._Electronicos INTERMIX S A
Datos l
Documento |FE|I:1:IJFE

(*) Todos () Ingresados () Mo Ingresados

- Documento: Contiene el tipo de documento (comprobante de retencién, factura, nota de
crédito, nota de débito, liquidacion de compras).

- Fecha Desde / Hasta: Permite definir el rango de fechas de los documentos

- Todos: Al seleccionar esta opcién el sistema presenta todos los documentos (documentos

subidos al sistema y documentos no subidos al sistema).
- Ingresados: Al seleccionar esta opcién, el sistema presenta solo los documentos que han

sido ingresados al sistema Ebizness.
- Noingresados: Al seleccionar esta opcion, el sistema presenta solo los documentos que no

han sido ingresados al sistema Ebizness

Visor multiple

El visor multiple a través del cual el sistema presenta los documentos recibidos de la empresa,
es el siguiente:
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@ e-Bizness ® - [Doc, Electrénicos recibidos] - %
Archivo~ | Ve~ Empresa 0 Aplicacien: | Consola Médulo~  Favoritos ~ | Ventana~ | Ayuda~ *k
Menii [=][] = .
BEE R0 2 #oed
Adm. Financiero [<]|[_| poc. Blectrénicos redbidos | Doc.E e = INTERMIXS A
= _El

E")Indi:es finanderos L Doc. Electrdnicos rechbidos

- {5] poc. Bectrdnicos recbidos || arrasire una columna para agrupar

18F Presupuesto I

. || ] Aprobacién intema | [seancal [identiiaadn [ Proveedor | TipoDoaumento | Serie | Coamento | FechaEmsién | Autorizacen | Tipa Emisign_| Estado |

g Presupuesto (5ub.) -

i [5] Excepaiones

m srI | | ] estodica (. Reespcitn)

() Factracén slectrénica (53] Estodistn (7. Emison)

[l Doc. Eeectronicos emis.

Egll Doc. Electrénicos redbi...

F | poa

Fowl
Iy miigencia de negodos

Lﬁﬂ Consola
L i Adm. Finandiero
% Talento Humano
Total=
44/ [#0] [ 4|Record 0 of 0+ [ ][

‘ Sistemas // Sistemas | 31/01/2020 1836 Servidor: DESKTOP-MRBS3QG\DEVELOPER2020 / ebiznessimxpic ‘

- Secuencial: Contiene el nimero asignado de forma automatica por el sistema
- Identificacién: Contiene la identificacion del emisor del documento
- Proveedor: Contiene el nombre del proveedor
- Tipo Documento: Presenta el tipo del documento:
= Factura
* Nota de Crédito
* Nota de Debito
= Comprobante de retencion
» Liquidacién de compras

- Serie: Contiene el nimero de serie del documento

- Documento: Contiene el nUmero de documento emitido

- Fecha emisién: Contiene la fecha de emision del documento

- Autorizacion: Contiene el nimero de autorizacion del documento
- Tipo Emisién: Contiene el tipo de emisién del documento

- Estado: Contiene el estado del documento

Botones principales

| @ Subir facturas (archivo 5R1 sin valor)
Subir facturas (archivo SRI sin valor)

Esta opcion sube las facturas del archivo txt que se baja del SRI que no contienen el campo
valor.

- Subir facturas (archivo 5Bl con valor)
Subir facturas (archivo SRI con valor)

Esta opcion sube las facturas del archivo txt que se baja del SRI que contienen el campo valor
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. . . ' @ Subir retenciones (archive SRI)
Subir retenciones (Archivo SRI) -

Esta opcion sube el archivo txt de retenciones al sistema Ebizness
. . . Subir retenci hivo Portal
Subir retenciones (archivo Portal) | @ T 2T EVID I

Esta opcion sube retenciones en formato Excel que se baja del portal web en la opcién Doc.
Elect. Aprobacion Interna mediante el bot6n retenciones desglosadas.
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