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Relaciéon entre los modulos

Empresas

El médulo Empresas esta relacionado con los deméas maédulos del Sistema, de la siguiente

manera.
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Procesos y opciones del médulo

El moédulo Empresas tiene las siguientes opciones, las cuales deben ser ejecutadas en la
secuencia que se define a continuacion:

- Empresas

- Sucursales

- Agencias

- Canales/ Distribucion fisica (Oficinas / Bodegas / Departamentos)
- Autorizaciones SRI

- Centros de costo

- Componentes

- Centros de distribucion

- Estructura organica

- Pais/ Ciudad

Proceso: Autorizaciones SRI

Permite ingresar las autorizaciones otorgadas por el SRI a la institucion, para emitir los
diferentes documentos como: facturas, notas de venta, notas de crédito, retenciones, etc.

Autorizaciones SRI

Empresas
Se crea las empresas que
van a emitir los
documentos

v

Sucursales
Se crea las sucursales que

Inicio ——>

pertenece a cada empresa

!

Agencias
Se crea las agencias que
pertenece a cada empresa

|

Puntos de emisiéon
Se registra los puntos de
emisién de documentos

Administrador

autorizados por el SRI

A 4

Solicitud Autorizaciones SRI
Se ingresa la solicitud de los
documentos de los cuales

queremos pedir autorizacién al SRI

A 4

Tramites SRI

Se genera un XML con el tipo de >

documento que queremos emitir y
se envia al SRI

Fin
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Explicacién del proceso:

1.

Se crea las empresas con las que va a trabajar el sistema y van a emitir los diferentes
documentos como facturas, notas de venta, notas de crédito, retenciones, entre otros.
Se crea las sucursales que tiene cada empresa con los datos correspondientes.

Se crea las agencias que tiene cada empresa y las cuales van a emitir los diferentes
documentos.

Se registra los puntos de emision de documentos.

En el médulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudiltiple,
seleccionamos el boton Nuevo (Al) y seleccionamos la opcién Solicitud de
Autorizacion. A continuacién, aparecera un visor simple, en el cual podemos elegir el
punto de emisién y los documentos a los cuales queremos pedir autorizacion. Al
terminar de llenar los datos, “hacemos clic” en el botén Guardar.

En el mdédulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudiltiple,
seleccionamos el botén Tramites SRI y seleccionamos la opcion Solicitud de
autorizacion. A continuacién, aparecera un visor simple donde elegiremos el Nimero
de Autorizacion, luego “hacemos clic” en el botdn Buscar y en el detalle aparecera el
tipo de documento que se quiere pedir la autorizacion para ser emitido, luego
guardamos los cambios y seleccionamos la ruta donde queremos guardar el archivo
XML, que posteriormente se enviara al SRI.

Nota: El tréamite SRI es solo cuando la autorizacidon es auto-impresor, en otros casos no se
toma en cuenta.

Proceso: Inclusion de puntos de emisién y / o documentos

Permite ingresar nuevos puntos de emision de documentos o ingresar nuevos documentos a
puntos de emisién que ya tienen autorizacion del SRI.

Inclusion de puntos de emision y / o documentos

Administrador

Inclusién de PE y-o Tramites SRI
documentos Se genera un XML con
Inicio > Se selecciona el punto de N -punto de emisiony el Fin
emision o los documentos que tipo de documento que
se quieren incluir para tener queremos emitiry se
autorizacion del SRI. envia al SRI

Explicacion del proceso:

1.

En el mdédulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mdiltiple,
seleccionamos el botén Nuevo (Al) y seleccionamos la opcion Inclusién PE y-0
documentos. A continuacion, aparecera un visor simple en el cual podemos elegir el
punto de emision y los documentos que queremos pedir autorizacion al SRI. Al acabar
de llenar los datos, “hacemos clic” en el botén Guardar.

En el mdédulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudltiple,
seleccionamos el botén Tramites SRI y seleccionamos la opcién Inclusion PE y-0
documentos. A continuacion, aparecera un visor simple donde elegiremos el NUmero
de Autorizacion, luego “hacemos clic” en el boton Buscar y en el detalle aparecera el
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tipo de documento que se quiere pedir la autorizacion para ser emitido, luego
guardamos los cambios y seleccionamos la ruta donde queremos guardar el archivo
XML, que posteriormente se enviara al SRI.

Proceso: Exclusion de puntos de emision y / o Documentos

Permite quitar puntos de emision de documentos o excluir documentos de puntos de emision
gue ya tienen autorizacién del SRI.

Exclusién de puntos de emisién y / o documentos

Administrador

Inicio

Exclusion de PE y-o
documentos
Se selecciona el punto de

emision o los documentos que
se quieren excluir y no tener

Tramites SRI
Se genera un XML con

.| punto de emisiony el
| tipo de documento que

queremos excluir y se

—> Fin

envia al SRI

autorizacion del SRI.

Explicacion del proceso:

1. En el médulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mdltiple,

seleccionamos el botén Nuevo (Al) y seleccionamos la opcion Exclusion PE y-o
documentos. A continuacion, aparecera un visor simple, en el cual podemos elegir el
punto de emisién y los documentos que queremos quitar la autorizacion del SRI. Al
terminar de llenar los datos, “hacemos clic” en el boton Guardar.

En el médulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudltiple,
seleccionamos el botén Tramites SRI y seleccionamos la opcién Exclusién PE y-o
documentos. A continuacion, aparecera un visor simple, donde elegiremos el NUmero
de Autorizacién, luego “hacemos clic” en el boton Buscar y en el detalle aparecera el
tipo de documento que se quiere excluir la autorizacién para ser emitido, luego
guardamos los cambios y seleccionamos la ruta donde queremos guardar el archivo
XML, que posteriormente se enviara al SRI.

Proceso: solicitud de autorizacion por cambio de software

Permite actualizar el nimero de autorizacién cuando se cambia el software, desde el cual se
emitia los documentos.

Solicitud de autorizacion por cambio de software

Administrador

Solicitud Tramites SRI
Se ingresa la solicitud de Se genera un XML con
Inicio ————»| autorizacién por cambio de »| elnuevonimerode ——» Fin

autorizacion y los
documentos por emitir.

software con el nuevo nimero
de autorizacion.
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Explicacion del proceso:

1.

En el médulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudiltiple,
seleccionamos el boton Nuevo (Al) y seleccionamos la opcion Soli. de Autor. Por
cambio de software. A continuacién, aparecera un visor simple en el cual debemos
ingresar el nuevo nimero de autorizacion, la fecha inicial y la fecha final. En el detalle
nos aparecera la agencia y los documentos que se estaba emitiendo. Al terminar de
llenar los datos, “hacemos clic” en el boton Guardar.

En el mdédulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudiltiple,
seleccionamos el boton Tramites SRI y seleccionamos la opcion Soli. de Autor. Por
cambio de software. A continuacion, aparecerd un visor simple donde elegiremos el
Numero de Autorizacion Anterior y el nuevo Niumero de Autorizacion, luego
“hacemos clic” en el botén Buscar y en el detalle aparecera el tipo de documento que
se quiere pedir la autorizacion por cambio de software, luego guardamos los cambios y
seleccionamos la ruta donde queremos guardar el archivo XML, que posteriormente se
enviara al SRI.

Proceso: Renovacion de autorizacion

Permite renovar el nimero de autorizacién, cuando ya ha vencido el nimero de autorizacién
con el que trabajaba el sistema.

Renovacion de autorizacion

Administrador

Solicitud Tramites SRI
Se ingresa la solicitud de Se genera un XML con
Inicio | renovacion de autorizacién con »| elnuevo nimerode [—» Fin
el nuevo nimero de autorizacién y los
autorizacion. documentos por emitir.

Explicacion del proceso:

1. En el médulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudltiple,

seleccionamos el boton Nuevo (Al) y seleccionamos la opciébn Renovacién de
Autorizacion. A continuacién, aparecera un visor simple en el cual debemos ingresar
el nuevo nimero de autorizacion, la fecha inicial y la fecha final. En el detalle nos
aparecera la agencia y los documentos que se estaban emitiendo. Al terminar de llenar
los datos, “hacemos clic” en el boton Guardar.

En el mdédulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mudltiple,
seleccionamos el botén Tramites SRI y seleccionamos la opcién Renovacion de
Autorizacion. A continuacion, aparecera un visor simple donde elegiremos el NUmero
de Autorizaciéon Anterior y el nuevo Nimero de Autorizacion, luego “hacemos clic”
en el botén Buscar y en el detalle aparecera el tipo de documento que se quiere pedir
la renovacioén de la autorizacion, luego guardamos los cambios y seleccionamos la ruta
donde queremos guardar el archivo XML, que posteriormente se enviard al SRI.

Proceso: Baja de autorizacion
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Permite dar de baja el nimero de autorizacion.
Baja de autorizacién
solicitud Tramites SRI
Se ingresa la solicitud Se genera un XML con el
Inicio — »| nimero de autorizaciény [——» Fin

para dardebajala

L los documentos que se van
autorizacion. .
adarde baja

Administrador

Explicacion del proceso:

1. En el moédulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mdiltiple,
seleccionamos el boton Nuevo (Al) y seleccionamos la opciéon Baja de Autorizacién.
A continuacion, aparecera un visor simple, en el cual debemos seleccionar la fecha en
la que se dio de baja la autorizacion. En el detalle nos aparecera la agencia y los
documentos que se estaban emitiendo. Al terminar de llenar los datos, “hacemos clic”
en el botén Guardar.

2. En el médulo Autorizaciones SRI, en la barra de herramientas del visor mdltiple,
seleccionamos el boton Tramites SRI y seleccionamos la opcién Baja de
Autorizacion. A continuacion, aparecera un visor simple donde elegiremos el NUmero
de Autorizacion que se va a dar de baja, luego “hacemos clic” en el botén Buscar y en
el detalle aparecerd el tipo de documento que se va a dar de baja, luego guardamos los
cambios y seleccionamos la ruta donde queremos guardar el archivo XML, que
posteriormente se enviara al SRI.

Preguntas frecuentes

- ¢Como se crea una caja que valide por usuario o por IP?

En el médulo de Puntos de emisién, en el visor multiple “hacemos clic” en el botén Nuevo y se
abrird el visor simple en el cual debemos ingresar toda la informacién correspondiente y en el
campo Tipo Asig. Seleccionamos “Nombre de usuario” o “Direccion IP” y en el campo Usuario
/ 1P, ingresamos el nombre del usuario o la direccidon IP segln sea el caso.

Cuando la caja valida por “Nombre de usuario”, quiere decir que solamente cuando se ingrese
con ese usuario la caja, podra emitir los documentos, caso contrario no podra hacerlo.

Cuando la caja valida por “Direccion IP”, quiere decir que cuando se ingresa desde la maquina
gue contiene esa IP, la caja podra emitir los documentos independientemente del usuario que
ingrese al sistema.
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