
GESTIÓN ELECTRÓNICA DE DOCUMENTOS

SUBMENÚ CAPTURA E INDEXACIÓN

www.intermix.com.ec



Submenú Captura e
Indexación

Permite convertir los documentos que se
encuentren en formato Excel, en una

imagen digital. 
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GESTIÓN ELECTRÓNICA
DE DOCUMENTOS

Permite cargar grandes
volúmenes de documentos al
sistema para su almacenamiento
eficiente.

SUBMENÚ CAPTURA E INDEXACIÓN

01
 Cargar lista 

de documentos
Permite cargar al sistema

documentos en formato Excel
(.xls) para su posterior

almacenamiento.

FUNCIONES DISPONIBLES

02
Carga masiva PDF

03
Lista de documentos

Esta opción permite
buscar y visualizar los

documentos que están
guardados en el sistema. 



Ofrece la posibilidad de
digitalizar y cargar 
documentos físicos al 
sistema para su posterior
almacenamiento.

04
Asignar Documentos

Facilita la visualización de
todos los documentos y la

asignación específica de
cada uno a un usuario,

organizándolos de manera
estructurada.

05
Captura de documentos

06
Cargar archivos

Permite configurar la
carga del archivo que ha

sido subido previamente. 

GESTIÓN ELECTRÓNICA
DE DOCUMENTOS
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FUNCIONES DISPONIBLES



Realiza el proceso de
etiquetar o asociar 
documentos para facilitar la
búsqueda. 

07
Distribuir Indexamiento

Organiza la distribución de
los documentos de manera

eficiente, optimizando la
búsqueda para que sea más

rápida.

08
Indexamiento de
imágenes

09

Administración de
Gestión

Facilita la organización de
documentos, agiliza la

recuperación de
información y define los

plazos de conservación, así
como los criterios para su

eliminación.
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Permite buscar, guardar y
administrar los documentos,
según el usuario al que estén
asignados.

10
Gestión - Administración

Permite buscar y guardar los
documentos que tenemos,

para poder administrarlos de
forma más eficiente.

11
Gestión por Usuario
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