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Consola de Administración 
 

Reportes 
 
 

Ingreso al módulo 
 
El módulo de Reportes permite definir y administrar los diferentes reportes que se emiten en 
cada uno de los módulos del sistema. 
 
Para ingresar a las opciones de este módulo usted tiene 3 alternativas, las cuales pueden ser 
seleccionadas desde la barra superior: 
 
1.  Seleccione la opción Árbol en el menú Ver de la barra superior, luego “haga clic” en la 
aplicación Consola y seleccione el módulo Reportes.  En la parte derecha puede encontrar 
desplegadas las opciones que dicho módulo contiene. 
 
2.  Seleccione la opción Barra de Navegación en el menú Ver de la barra superior, luego 
seleccione la aplicación Consola y “haga clic” en el módulo Reportes que se encuentra en la 
parte inferior.  En el segmento superior puede encontrar desplegadas las opciones que dicho 
módulo contiene. 
 
3.  Seleccione Consola en el menú Aplicación de la barra superior, luego “haga clic” en la 
opción Módulo y seleccione Reportes. En la parte derecha puede encontrar desplegadas las 
opciones que dicho módulo contiene. 
 
 

Definición de reportes 
 
Esta opción permite definir cada uno de los reportes que tiene el sistema y además configura 
los usuarios que tiene acceso a cada reporte. 
 
Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Reportes y 
“haciendo clic” en la opción Definición de reportes. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta los reportes disponibles en el sistema es 
el siguiente: 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Módulo: Contiene el módulo al que pertenece el reporte 
- Descripción: Presenta el título del reporte 
- Nombre Tec.: Contiene el nombre técnico del reporte 
- Nombre: Contiene el nombre del reporte 
- XML: Contiene el nombre del archivo XML que extrae los datos 
- Tabla: Presenta el nombre de la tabla de la cual se extrae los datos 
- Instrucción: Contiene la instrucción SQL que extrae los datos 
- Usuarios: Presenta los códigos de usuario que están autorizados para ejecutar el reporte 
- Código: Contiene un código de reporte 
- Filtro: Presenta el filtro que se usa para extraer los datos 
- Reporte dinámico: Define si es o no un reporte dinámico 
- Estado: Define si el reporte está o no activo 
- Origen Rep.: Origen del reporte 
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Visor simple 
 
Desde la barra de herramientas si “hace clic” sobre el botón Nuevo, Editar o Ver, usted puede 
ingresar al visor simple a través del cual se consulta, edita e ingresa los datos de los reportes y 
contiene los siguientes datos: 
 

Pestaña: Datos 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Descripción: Contiene el título del reporte 
- Nombre: Contiene el nombre del reporte 
- Nombre Tec.: Contiene el nombre técnico del reporte 
- Usuarios: Permite definir los usuarios que están autorizados para ejecutar el reporte 
- XML: Contiene el nombre del archivo XML que extrae los datos 
- Código: Contiene un código de reporte 
- Reporte dinámico: Define si es o no un reporte dinámico 
- Excel: Indica si el reporte se puede exportar en formato Excel. 
- Módulo: Contiene el módulo al que pertenece el reporte 
- Tabla: Presenta el nombre de la tabla de la cual se extrae los datos de un reporte dinámico 
- Estado: Define si el reporte está o no activo 
- Instrucción: Contiene la instrucción SQL que extrae los datos 
- Campos: Presenta los campos de la tabla seleccionada en un reporte dinámico 
 

Pestaña: DataExplorer 
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Pestaña: Configura SP 

 

 
 
- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Nombre SP: Contiene el nombre del SP 
- Tipo respuesta: Contiene el tipo de respuesta que devolverá el SP 
- Nro. Parámetros: Contiene el número de parámetros que pasan al SP para su ejecución 
- Parámetros: Contiene los parámetros del SP 
- Observación: Contiene una observación adicional sobre el SP 

 

Operaciones Excel 
 

Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Reportes y 
“haciendo clic” en la opción Operaciones Excel. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta las operaciones de Excel en el sistema, 
es el siguiente: 
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- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Nombre: Contiene el nombre de la operación de excel 
- Definición: Contiene la definición de la operación en excel 
- Tipo: Contiene el tipo de operación que se realizará 

- Parámetros: Contiene los parámetros que se utilizarán en la operación 

- Valores parámetros: Contiene los valores correspondientes de los parámetros   

 

Visor simple 
 

- Secuencial: Contiene el número asignado por el sistema de forma automática 
- Nombre: Contiene el nombre de la operación de excel 
- Tipo: Contiene el tipo de operación que se realizará 

- Definición: Contiene la definición de la operación en excel 
- Parámetros: Contiene los parámetros que se utilizarán en la operación 
- Valores parámetros: Contiene los valores correspondientes de los parámetros   

- Descripción: Contiene una descripción acerca de la operación que se realizará 
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Ejecutar SP 
 

 

Usted puede ingresar a esta opción seleccionando la aplicación Consola, módulo Reportes y 
“haciendo clic” en la opción Ejecutar SP. 
 

Visor múltiple 
 
El visor múltiple a través del cual el sistema presenta los SP en el sistema, es el siguiente: 
 



                                                        C o n s o l a  d e  A d m i n i s t r a c i ó n  

R e p o r t e s  -  U s u a r i o  

__________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

8 

 

 
 

- Tipo: Indica el tipo de resultado que el SP devuelve cuando se ejecuta 
- Nombre: Contiene el nombre del SP 

- Nro. Parámetros: Contiene el número de parámetros que utiliza el SP 

- Parámetros: Contiene el nombre de los parámetros que se utiliza en el SP 

- Valores parámetros: Contiene los valores de cada parámetro que se utiliza en el SP y 
deben ir separados por punto y coma “;”. 

- Observaciones: Contiene una observación acerca del SP 
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Anexos 
 

Relación entre los módulos  
 
El módulo Reportes está relacionado con los demás módulos del Sistema Administrativo 
Financiero, de la siguiente manera: 
 
 

 
 

Preguntas frecuentes 
 

- ¿Cómo puedo dar permisos a un reporte para un usuario? 
 
En el módulo Definición de reportes, buscamos en el visor múltiple el reporte al cual 
queremos dar permisos, luego, abrimos el visor simple “haciendo doble clic” y seleccionamos el 
campo usuarios, a continuación, se nos abrirá una pantalla para seleccionar el usuario o los 
usuarios que queremos que tengan acceso a ese reporte.     
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